
 

O Jardins do Porto by Unlock Hotels é uma Boutique Guest House burguesa do séc. XIX localizada 
no centro do Porto. O seu charme transporta-nos para um mundo singular e moderno que enlaça 
com tradições de outros tempos. 
Prestar um serviço de qualidade, atento e dedicado faz parte dos nossos padrões de serviço, com 

o objetivo de tornar a estadia e visita de todos memorável. 

Procuramos candidato(a) para estágio curricular para serviço de receção. 

 

   

Jardins do Porto Boutique Guest Hous 

 

   

Rua do Almada 613, 4050-034, Porto 

Jessica Landim – jessica.jardinsdoporto@unlockhotels.com 

   

 - Check ins e check-outs  
 - Atendimento de chamadas e resposta a e-mail 
 - Atendimento aos hóspedes durante o serviço do Pequeno Almoço 
 - Registar necessidade de compra de produtos para o Pequeno Almoço e Andares 
 - Gestão de reservas de clientes do hotel (tours, restaurantes) 
 - Coordenação e preparação das operações do dia seguintes (check-ins de hóspedes, verificação de 
contas pendentes, etc.) 
 - Responder a reviews 
 - Controle das reservas nas diferentes plataformas online 
 

   

• Orientação para o detalhe e para os Clientes; 
• Elevado sentido de responsabilidade e integridade; 
• Polivalência 
• Conhecimentos de língua inglesa 

• Disponibilidade para horários e folgas rotativas 
• Bom nível de inglês (domínio / conhecimento de maios idiomas é um plus) 

 

   



Procuramos candidato(a) com disponibilidade para estágios de 3 a 6 meses 

 

 

25/01/2023 

 

31 /01/2023 

  



 

O Jardins do Porto by Unlock Hotels é uma Boutique Guest House burguesa do séc. XIX localizada no centro 
do Porto. O seu charme transporta-nos para um mundo singular e moderno que enlaça com tradições de 
outros tempos. 
Prestar um serviço de qualidade, atento e dedicado faz parte dos nossos padrões de serviço, com o objetivo 

de tornar a estadia e visita de todos memorável. 

Procuramos candidato(a) para estágio curricular para a Cozinha Vegana. 

 

   

Jardins do Porto Boutique Guest House 

 

   

Rua do Almada 613, 4050-034, Porto 

Jessica Landim – jessica.jardinsdoporto@unlockhotels.com 

   

 - Apoio na copa 
 - Apoio no controle do stock 
 - Apoio na encomendas aos fornecedores 
 - Apoio na produção e confeção de refeições 
 - Apoio na elaboração e criação de novos pratos 
 

   

• Experiência em cozinha relevante 
• Familiaridade com as normas de higiene e segurança alimentar  
• Apresentação pessoal asseada 
• Boa capacidade de entender e seguir instruções diretas e escritas 
• Vontade de aprender e crescer 
• Sentido de responsabilidade e ética forte 
• Gosto pelo trabalho em equipa 
• Disponibilidade para horários e folgas rotativas 

 

   

Procuramos candidato(a) com disponibilidade para estágios de 3 a 6 meses 

 



 

25/01/2023 

 

31 /01/2023



 

O Jardins do Porto by Unlock Hotels é uma Boutique Guest House burguesa do séc. XIX localizada no centro 
do Porto. O seu charme transporta-nos para um mundo singular e moderno que enlaça com tradições de 
outros tempos. 
Prestar um serviço de qualidade, atento e dedicado faz parte dos nossos padrões de serviço, com o objetivo 

de tornar a estadia e visita de todos memorável. 

Procuramos candidato(a) para estágio curricular para o serviço de Sala/Bar. 

 

   

Jardins do Porto Boutique Guest House 

 

   

Rua do Almada 613, 4050-034, Porto 

Jessica Landim – jessica.jardinsdoporto@unlockhotels.com 

   

 - Polir talheres; 

 - Montar a sala 

 - Repor as bebidas do Bar 

 - Fazer preparações de Bar 

 - Limpar grades do Bar e balcão de entrada; 

 - Certificar que as bandejas estão limpas antes do serviço do jantar; 

 - Dobrar Guardanapos  

 - Manter sempre os copos limpos e polidos prontos para uso; 

 - Retirar o lixo do Bar e repor o saco no caixote. 

 - Realizar serviço à mesa, explicando o menu aos clientes 

 - Registar pagamentos dos clientes 

 

 
  

• Alguma experiência em função semelhante 
• Experiência com caixa registadora 



• Bom nível de inglês 
• Atenção ao detalhe 
• Boa capacidade de interpretação e comunicação 
• Boa capacidade de trabalhar em equipa 
• Apresentação pessoal cuidada 

 

   

Procuramos candidato(a) com disponibilidade para estágios de 3 a 6 meses 

 

 

25/01/2023 

 

31 /01/2023


