
 

Estágio profissional como rececionista de hotel 

 

   

Santana Hotel Spa 

 

   

Azurara 

 

   

- Colaborar nos serviços de receção, designadamente o acolhimento dos hóspedes e contratação 
do alojamento e demais serviços 
- Colaborar em tarefas relacionadas com as entradas e saídas dos clientes ; 
- Colaborar na emissão, apresentação e receção das respetivas contas; 
- Colaborar na preparação e tratamento da correspondência da secção e no respetivo arquivo; 
 

   

- Domínio da língua inglesa (obrigatório), sendo valorizados conhecimentos de francês e 
espanhol 
- Bons conhecimentos e gosto pelo turismo 
- Sentido de responsabilidade, capacidade de comunicação e de trabalho em equipa 
- Apresentação cuidada 
 

   

 

 

 

https://www.net-empregos.com/frances/
https://www.net-empregos.com/trabalho/

