
FORMULÁRIO – OFERTAS DE EMPREGO – ESTÁGIOS 
 
 
DESCRIÇÃO 

OBJECTIVO: REPRESENTAR O PRIMEIRO PONTO DE CONTACTO COM OS CLIENTES NA RECEÇÃO DO ESCRITÓRIO DE VENDAS 

IMOBILIÁRIAS E ASSISTÊNCIA DIÁRIA E PERSONALIZADA A PROPRIETÁRIOS DA QUINTA MARQUES GOMES, UM NOVO 

EMPREENDIMENTO DE SEGMENTO DE LUXO EM VILA NOVA DE GAIA. 

 

ENTIDADE   

UNITED INVESTMENTS PORTUGAL 

 

LOCALIZAÇÃO/CONTACTOS   

LOCALIZAÇÃO: VILA NOVA DE GAIA, PORTO – PORTUGAL 
E-MAIL DE CONTACTO: ICOSTA@PINECLIFFS.COM 
TELEFONE: +351 289 500 322 

 

TAREFAS A DESEMPENHAR   

• ASSISTÊNCIA PRESENCIAL E TELEFÓNICA A PROPRIETÁRIOS DO EMPREENDIMENTO, BEM COMO ENCAMINHAMENTO DE 

EVENTUAIS PEDIDOS PARA OS RESPECTIVOS DEPARTAMENTOS; 

• ATENDIMENTO PRESENCIAL E TELEFÓNICO AO CLIENTE NA RECEÇÃO DE VENDAS DA PROPRIEDADE; 

• GESTÃO DE E-MAILS;  

• REALIZAÇÃO DE AGENDAMENTOS DE VISITAS À PROPRIEDADE; 

• FORNECIMENTO E ESCLARECIMENTO DE INFORMAÇÕES RELATIVAS AOS IMÓVEIS DISPONÍVEIS PARA VENDA; 

• APOIO À COORDENADORA EXECUTIVA DE VENDAS EM TAREFAS DIÁRIAS, CONFORME NECESSÁRIO. 

 

REQUISITOS DO(S) CANDIDATO(S)   

• APTIDÃO PARA O CONTACTO COM PÚBLICO;  

• PROATIVIDADE, DINAMISMO E ELEVADO SENTIDO DE RESPONSABILIDADE; 

• CONHECIMENTOS TÉCNICOS DE MICROSOFT OFFICE; 

• DISPONIBILIDADE PARA TRABALHAR EM FULL-TIME. 

 

OUTRAS INFORMAÇÕES   

FORMAÇÃO/EXPERIÊNCIA: 

• 12º ANO COMPLETO (OBRIGATÓRIO);  

• LICENCIATURA (PREFERENCIAL); 

• 1-3 ANOS DE EXPERIÊNCIA PRÉVIA NA FUNÇÃO (PREFERENCIAL).  
 
COMPETÊNCIAS LINGUÍSTICAS: 

• EXCELENTE CAPACIDADE DE COMUNICAÇÃO EM PORTUGUÊS E INGLÊS (OBRIGATÓRIO). 
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DATA DE SUBMISSÃO DA OFERTA 
 

10/05/2024 
 
DATA LIMITE PARA SUBMISSÃO DE CANDIDATURA 

31/08/2024 


